私立淡江高級中學107學年度第二學期
期初校務會議 紀錄
時    間：108年2月13日（星期三）上午8：00
地    點：馬 偕 廳
主    席：校長 柯 賜 賢                                紀  錄：王美陽
出席人員：(如簽到單)
缺席人員：

1、 主席致詞：新學期開始，而元宵節也俗稱是小過年，所以祝各位同仁諸事大吉，豬年行大運。原本預定2/15下午5:40舉辦春酒，因為當天小學部辦親師會，而2/14又是西洋情人節，所以改到今天下午5:40舉辦春酒，地點在雅帝餐廳，歡迎同仁參加，在新學期有新的能量。

2、 各處室報告：(如會議資料)
     教務處：
   1、（廣設三的學生宣傳畢業展)，歡迎各位老師於會議結束後去參加廣設三學生的畢業展，給予孩子們鼓勵。
　 2、請各班導師協助在2/18(一)放學前務必將學生註冊收據和資料袋一併繳回註冊組，如有未繳交的也請導師持續催繳，已繳費學生之學生證請依排定時程繳至教務處蓋章。
　 3、晚自習外出證申請，請導師協助於2/23(六)中午前繳交至教務處，而申請時不可以與重補修的時間衝突，所以會盡快發成績單讓學生知道自己有幾科需要重補修以及安排重補修的時間。另外，若有老師有第二專長的歡迎開課，因為若沒有多元課程，孩子們應該都會要請假回家不留晚自習，接下來也會多去控管學生(杜絕有報名多元課程卻沒去參加，且也 未回教室參加晚自習)。
　 4、教師專業社群成果發表與申請，因為108課綱的關係，感謝上學期國文科、魚菜共生、淡水學...等社群除了共備之外也透過實際授課持續的修改課程，另外鼓勵老師能夠將共備成果透過電子檔的方式儲存在雲端的空間，若要參閱其他社群成果報告的也歡迎到教學組觀摩。
　 5、有關大學繁星推薦、個人申請相關作業時程已經規劃好，在請導師協助注意。
　 6、關於補考相關規定的身分識別方式(學生證、身分證)，請導師提醒學生補考當天不給予申請學生證，目的是希望學生養成考試當天務必要攜帶證件的習慣，因為學測那兩天就有2-3位學生沒攜帶證件，所以特別感謝姚放宸老師、鄭欐卿老師特地到學生家裡拿證件。

學務處：
  1、第二學期之領餐證申辦中，但同學會一直跑來學務處要申請，請各位導師協助說明領餐證是要找導師登記，並由導師統一上網填報。
　2、有插班生的班級，請導師務必要讓學生填寫攜帶手機申請書，而填寫完後須依照學校規定來辦理。
  3、各班同學遲到情形，建議導師可以每週結算，或是只要發現操行會不及格了，就請盡快告知家長，協助做後續補救的動作，盡量避免到學期末才一次性懲處。
  4、如導師因班級活動需要訂購外食時，請務必先與學務處聯繫，因為曾有查到學生會有假傳聖旨的情形，而學生若是要辦理慶生活動，僅止於外訂蛋糕。
  5、請導師多向同學宣導:學生嚴禁在外租屋、騎乘機車上放學、校內穿著便服、外訂餐食等，因為這兩天仍有發現上述情況，故請導師多宣導。
  6、2/15(五)行事如下:第五節班會，第六節導師時間。因此導師可以利用這時間討論園遊會的事情。
  7、請各班導師協助調查「賃居生、寄宿生、工讀生、特定人員」的表格，當中學生地址的部分請導師要特別注意是否正確，並於2/18(一)下午五點前完成，高中部請交給學務處的邱文賓教官、國中部請交給俞聖君老師。

國中部：
　1、今天為國中部的補考，請任課老師於9:10至辦公室領取帶批閱的試卷，並於明天繳回給周美玲老師。
　2、本學期的註冊事宜再請導師協助都處同學務必依期限完成程序；若有特殊身分者亦請務必依限儘速繳齊相關佐証資料、俾利協助後續申請事宜，下週一前繳交給周美玲老師，感謝。

　　總務處：
　1、今天春酒時間為下午17:45，一桌10人。
  2、各處室辦公室請節約使用紙張。

　　人事室：若有同仁子女要就讀幼兒園請今天務必向園長登記。

　　校牧室：
　1、本學期家長讀會意願調查表已於剛才發給高一、高二導師，若有導師尚未領取的請再跟校牧室拿取，也請導師發給同學時務必要把回條繳回，繳交期限為下週三。
  2、關懷委員會將於2/25中午在輔導室召開，若班上有新名單需要申請，請於下週一之前將名單給予校牧室。

    校長裁示：
  1、就如教務主任所說，期待學生有更好、更有效的學習，因此希望學生都可以留晚自習。
　2、108課綱已經箭在弦上，所以希望大家一同努力配合。
  3、請導師要注意學生的服裝和居住等問題，因為學務處報告的事項比較多，所以請導師將資料收好，隨時可以提醒同學。
[bookmark: _GoBack]  4、原本幼兒園的招生期限已經過，但是有特別請園長再稍微等一下，所以 今天是最後一次的機會，若有同仁的小孩要去就讀，請儘快與園長聯繫。

四、提案討論：(無)

五、臨時動議：(無)

六、代    禱：戴碧璟　牧師

七、散    會：8：30


紀錄：


主席：


