私立淡江高中106學年度第二學期期末會計室行事曆    2018.05.14
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	重          要         行        事

	別
	日
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	學    校   記  事     
	會計室

	十

二
	29
	30
	5月
1
	2
	國高三

(
3
	國高三

(
4
	※
5
	1.國高三期考(3、4全天) 
2.107學年度四技二專統一入學測驗(5、6)
3.高一合唱比賽(4) 
4.國高二成長營導師會議(2)
	1.核發4月份鐘點費(4)

	十

三
	※
6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	1.第9屆淡江盃游泳比賽(11)
	

	十

四
	13
	(
14
	(
15
	(
16
	(
17
	(
18
	※
19
	1.國高二年級第二次段考(14、15全天任課老師監考)
2.高三補考(15下午14-16點,11號公告補考名單)
3.國高二成長營(16~18)
4.國高一第二次段考(16全天考試、17、18半天)
5.高三美畢業展(5/17-30)
6.第24屆美術班班展(5/18~7/29)
7.107年國中教育會考(19、20)
8.加拿大遊學團(5/19-26) 
	1.寄送教育局4月份會計月報表(15)

2.107學年度預算各處室提送完畢(18)

	十

五
	※
20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	1.高三畢業音樂會(25)
2.歡送畢業生活動(25)
	1.各處室預算資料修(退)件完成(25)

	十

六
	27
	28
	29
	30
	31
	6月
1
	2
	1.優先免試入學報到(30) 
2.高一會考(1日，上午國、英、數、英檢)

3.雙語二英文話劇公演(1)
	1.本學年度請購(修)截止收件(28)

2.截至107.05.28止前所申請採購之物品發票費用截止收件(30)
3.106學年度(107上半年)補助案關帳(30)

	十

七
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	1.菲律賓華語營(6/4~30) 
2.國三畢業音樂會(6) 
3.國中部畢業典禮預演(6上午);
4.高中部畢業典禮預演(7上午) .畢業感恩禮拜(7下午)
5.國中會考成績公布(8) 
6.高中部畢業典禮(8) 
7.國中小畢業典禮(9上午國中；下午國小)
	1.核發5月份鐘點費(5)

2.106.2學期費用關帳(8)

	十

八
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	1.直升入學報到(11) 
2.高一二年級重補修結束(15)
3.社團成果展(15)
	1.107上半年度補助款收支算請承辦人員與會計室核對完畢(15)
2.寄送教育局5月份會計月報表(15)

	十
九
	17
	放假18
	19
	20
	21
	22
	23
	1.端午節放假(18)
	1.傳送107學年度預算資料給董事會財務小組(19)

2.核發6月份薪津(20)
3. 107上半年度補助款收支算請承辦人員寄送完畢(含退款)(22)

	二

十
	24
	(
25
	(
26
	(
27
	(
28
	休業
29
	30
	1.國、高一期考(25、26兩天全天考試)
2.國/高一生活營行前說明會(26下午)
3.國二、高二期考(27、28、29半天考試) 
4.國/高一生活營(27~28)
5.休業式(29) 
6.期末校務會議(29下午)
7.行政人員6/30上午上班
	1.106.2學期所有鐘點費全數關帳((25)
2.董事會財務小組初審107學年度預算(28)

	暑一
	7月

※
1
	※
2
	※
3
	4
	5
	6
	7
	1.暑假開始(1) 
2.指定科目考試(7/1~3) 
3.教職員開始放假(2~20，10-13日部分行政上班))
	

	暑二
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	1.高一免試入學放榜(10)
3.7/10部分老師回校協助招生(名單另行公告)
2.高一音樂、美術班報到(12)
	1.校長.總務.人事.會計等處室回校洽公(12上午)
2.寄送107學年度預算書給董事會(12)

3.寄送教育局6月份會計月報表(12)

	暑三
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	
	1.核發7月份薪津(20)

	暑四
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	1.行政上班(7/22下午1:30)
2.高一導師到校領取資料(7/22下午1:30起)

3.暑期輔導(7/23~8/17)
4.高中部補考(25下午)
	1.董事會審查107學年度預算書(26)
2.暑假期間所產生交易或已開立7月份發票全數關帳(23)

	暑五
	29
	30
	31
	8月
1
	2
	3
	4
	
	1.106.2學期各部(室)所有月結帳關帳(3)
2.核發6月份鐘點費(31)

	暑六
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	
	

	暑七
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	
	1.核發106學年度考核獎金(17)

	暑八
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	1.107學年度校務工作研討會(20-21) 
2.教職員放假(22-24)
3.自強活動(22-23)
	1.核發8月份薪津(20)

	暑九
	26
	27
	28
	開學註冊
29
	30
	31
	9月

1
	1.28日上班(下午1:30)
2.107學年度第一學期開學註冊日(29)
	


  備註：1.採購或費用之產生，若已於行事曆中排定者，務必於規定期限內結案。
        (重要關帳日期:補助款(5/30) 106.2學期帳務(6/8) 鐘點費(6/25) 開立7月份發票的帳務(7/23)  7月份各部(室)月結帳(8/3)
        2.7/23-7/31期間因年度結算不接受任何採購之申請。107學年度相關採購請於8/1起才提出申請。
        3.本公告之相關日期如遇特殊狀況，屆時依情況修正後再行公告之。

