
私立淡江高級中學「高中學生德行評量輔導作業」流程 

 

 

三、期末輔導安置階段 

 

 

二、輔導學生階段 

 

 

一、先期作業階段 

生輔組通知需注意學生名單(定期更新) 

導師逕至本校網站下載列印「致家長一封信」填

寫:1.導師輔導狀況 2.建議家長輔導措施及配合

事項 3.電話分機 4.簽名(章)。交到生輔組統一 

(雙掛號)寄送。 

導師追蹤後續家長回饋情形，並適時與生輔組聯

繫，若有需請家長到校協商，亦可約各學年輔導

教官(學務人員)共同處理。 

導師追蹤學生改進情形，如依類別如下: 

1. 缺曠過多:學生請假進度掌握。 

2. 超過3大過:學生申請銷過進度及學生愛校服

務執行情形。 

3. 遲到改進情形(評估是否住校)。 

生輔組持續管制更新學生進度，並提供導師及家

長知悉。 

導師可視狀況，再提出其他加強輔導措施，執行

再一次輔導學生措施。 

期末德行會議前，生輔組彙整「導師輔導學生

情形」及「導師建議學生輔導處置」，於會中討

論並做出決議。 

俟決議事項奉校長核定後，由生輔組將汰除名

單做以下處置: 

1.寄送家長知悉並限時到校辦理轉(休)學手續 

2.分送本校各處室管制辦理。(教務處→學籍處 

理、總務處(出納組)→註冊單管制、輔導室 

→學生轉銜作業等) 


