淡江高中考試請假規定(段、期考之補考)

1. 補考說明: 

(1)請假者除了跟導師或教官請假外,需先經學務主任核准並完成請假手續,以便安排各科補考時間。
(2)補考時間內於段考後七日內完成(含假日)，逾期不予以補考該科以零分計算。
2. 公假： 

(1) 請依規定事先辦理請假。經學務處准假後，將假單送交教學組登記，並與教學組事先協調各科補考時間。

(2) 分數依原分計算。

3. 喪假：

(1) 請依規定事先辦理請假。經學務處准假後，將假單送交教學組登記，並與教學組事先協調各科補考時間。

(2) 二親等以內分數依原分計算，其餘親等不受理補考。

4. 病假：

(1) 請依規定辦理請假；經學務處准假後，將假單送交教學組登記。若當天請假者，請務必先電話通知教學組(分機111)。 
(2) 收假第一天早自習請立即至學務處完成請假手續，憑假單至教學組安排補考，逾時不受理補考。
(3) 請檢附就醫證明，需為考試當日日期。
(4)未依第(1)、(2)、(3)點辦理請假者，不受理補考試務。

(5)分數依原分70%計算。

5. 事假不得辦理補考，缺考一律零分計算。

6. 本辦法經教務處會議通過後公告實施，修正亦同。

備註
考試期間請假者需依照正常請假程序辦理，並經學務主任核准後再至教務處教學組辦理後續補考事項。
