	2017年聖誕  處室佈置補助費用支出
	

	項次
	處室名稱
	核定金額(元)
	實際核發(元)
	簽 收

	1
	學務處
	2,000
	
	

	2
	教務處
	2,000
	
	

	3
	英文科辦公室
	1,500
	
	

	4
	輔導、校牧
	1,500
	
	

	5
	舍務處、出納組
	1,500
	
	

	6
	總務處
	1,500
	
	

	7
	小學部
	1,500
	
	

	8
	國中部一樓
	1,500
	
	

	9
	國中部二樓
	1,000
	
	

	10
	國中部三樓  A
	1,000
	
	

	11
	國中部三樓  B
	1,000
	
	

	12
	資訊室
	1,000
	
	


	13
	高中導師室
	1,000
	
	

	14
	體育組
	1,000
	
	

	15
	美術班辦公室
	1,000
	
	

	16
	校長室
	1,000
	
	

	17
	校長秘書室
	1,000
	
	

	18
	會計室
	1,000
	
	

	19
	校友會
	1,000
	
	

	20
	校史館
	1,000
	
	

	21
	音樂班
	1,000
	
	

	22
	導師、專任老師辦公室
(藝能大樓二樓)
	2,000
	
	

	23
	保健室
	1,000
	
	

	24
	圖書館
	1,000
	
	

	25
	導師室(高一大樓1F)
	1,000
	
	

	26
	導師室(高一大樓3F)
	1,000
	
	

	27
	導師室(八角塔二樓)
	1,000
	
	

	28
	馬偕紀念圖書館1F
	1,000
	
	

	29
	尋根園
	1,000
	
	

	　
	合  計
	35,000
	
	


淡江高中106學年度聖誕節佈置費處室經費申請黏貼憑證

◎處室別：                       

◎負責老師簽章：              ◎處室主任簽章：
◎實際補助金額（由校牧室填寫）：

· 請於2017年12月26日（二）中午以前核銷完畢
· 收據和發票黏貼處請蓋騎縫章，電子式發票需再影印一份貼上。
2017年聖誕節各處室佈置核銷事宜
1.黏貼處請蓋騎縫章。（各處室補助額及黏貼表格於附件）
2.高中導師歸屬學務處、國中教師歸屬國中、其他則歸屬總務主任(專
任)。
3.請使用二聯式發票，請記得打統編37301204，（請提供購買明細 

如：250元聖誕紅盆栽）。
4.核銷物品吃的部份僅限於糖果，及佈置用品或聖誕紅盆栽，其於皆不符合規定。
5.採購完成即可向校牧室辦理核銷，有任何問題請洽校牧室166或會計室190
★請款截止時間為12月26日(二)中午，逾時為自動放棄補助。
